Bién ban budi hop ciia Hoi Pong Muc Vu va Uy Ban Tai Chanh
Ngay 27 thang 1, 2010

Hién di¢n: Cha xtr, Cha Thich, Cha Luan; HDMV: Ong Thu, O Hau, O Thao; UBTC: O Vin, O Toan,
C6 Thanh; Ban ké toan: C6 Lan Huong; Thu Ky: C6 Thuy Mai

1.

2.

Theo yéu cau ctia dia phan, UBTC t6i thiéu hang nam phai c6 2 budi hop.

Trudc day anh Phat da gitp 3 ndm trong viéc vao bao thu, nhung thiy bét tién vi sang dém tién
chiéu vao bao thu, nén da nho c6 Mai lam viéc nay. Sau 8 nim nhan thdy cong viéc qua ning
nén da nho 6ng Thanh va ¢ Lan Huong gitp (6 Thanh 3 gio/tuan, va ¢6 Huong 4 gid/tuan).
Sau day la sy minh dinh cong viéc ctia mdi nguoi:

- Co Hwong: Hang tuan: vd cac dong gop ciia giao dan vao Powerchurch; cho céc check vao
Quickbooks (Gido x1r va Vuon Tré)

- CO6 Huong: Hang Thang: vo cac tom luge dong gdp vao Quickbooks; vo loi tire (Gido x1r va
Vuon Tré) vao Quickbooks; vo tom lugc cac statements ctia cac hoi doan vao Quickbooks;
duyét xét sy thang bang ciia cac bank statements (Gido xir va Vuon Tré); 1am céc béo cdo
hang thang cho cha Vuong.

- O Thanh: giam st va duy tri software Powerchurch; phat trién va thi hanh Quickbooks
(cac entries, chart of account va cac applications); giai quyét cac van dé kho khan do két
qua audit kham pha; cong tac véi giao xtr va giao phén dé chuan bi cac bao cdo tai chanh va
ngan sach; trg giup va ¢d van cho cha xt va O Thu vé cac van dé tai chanh khi can.

- Luwong bong nhan vién: c6 Thanh 1a nguoi da theo hoc va ¢6 ID va Password. Sau khi
thao luan c6 Thanh s€ duoc c6 Lan Huong phu giap vén dé payroll entries, va cho vao
Quickbooks, 101 dua cho 6 Thanh xem lai cho chinh xac.

- Cb Thanh cho hay cai CD vé W-2 ciia dia phan giri c6 error khong mé duoc. Ngay 29/1 1a
hét han, can lién lac gip voi ba Cathy dé c6 CD mdi.

Lich gido xir: Phai bit budc lam khong thé néi vi cham tré ma bo. Can xong dé phat trudce Tét
Nguyén Dan. C6 Mai cho hay dé lam xong, s€ chuyén cho Ong Hau dé phu giup layout néu
can. Cing c6 thé dua cho anh Diing nha in giup layout cho le 1an nay. Ké tir nay mdi thang déu
lam lich san theo chu ky 3 nam, 6ng Hau s& gitp c6 Mai viéc nay cho nim t6i. Dau thang 12
phai xong. Nam nay in 1,200 cudn lich, rit nhiéu nguoi theo hoi roi.

S6 bd gido xir: Reston c6 100 gia dinh mudn ghi danh vao gido x(&, nhung mudn ghi rd 1a thudc
CP Reston. Tir nay néu c6 ai ndp don vao gido xir, can cip s6 danh bo cho ho ngay va lam 1a
thu cho cha xt ky dé chao muing ho vao gido xt. Néu chua du chi tiét ciing ctr tién hanh, khi
nao ho can xin thém bi tich s& bo tuc sau. Néu c6 Mai can thém gid cir cho hay ding dé dan ho
than phién 1 ghi danh ma khong thdy gi ca sau ca thang troi. Néu troi tuyét ai cling dugc nghi
nhung néu ¢6 Thu Ky c6 thé vo duoc thi 14y overtime dé cho cac cong viée cip bach nhu to
Muc Vu van c6 thé ra kip thoi. Can lam mot lich trinh ngay nao gid nao thi lam cong viée gi
cho cha x{r v hai cha pho dé tranh sy tring hop 1am cho tré nai ca hai dang.

Vé s6: Nam ngoai gido xur 10i $52,000.00, ndm nay van tiép tuc voi 45,000 vé sé ciia All
Saints. O Hau sé& di lay vé s6 vé ngay 28/1/10. C6 Lan Huong can ngudi phu giup thir bay va
cha nhat dé lam céac cong viée sau day:

- Dan label cho hai phong bi guri di va gui vé

- In blue cards, cit va xép theo Zip Code va so danh bo dé duoc huong Bulk Rate Buu Dién
- Xép blue cards va hai phong bi theo dung sb thi tir zip code va danh bo
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- Chia ra timg xap 20 vé rdi cot gidy thun

Sau khi kéu goi c6 cac vi sau day tinh nguyén gitp C6 Huong: O Vian, O Toan, C6 Thanh va
nhirng ai ¢c6 Huong s€ dich than moi.

Cha x(r & nghi ngay tht by nay 30/1/10 ban vé s s& lam viéc bén Nha Khach dé duoc yén
tinh.

6. Xay Cit: Ngan khoan hién hiru 1a $5,980,000.00 cong thém $160,000.00 nira la khoang 6 tri¢u.
Du tru phai chi 5 tri¢u tu, méi day co nhiéu khoan stra chita phu trdi bén trong va bén ngoai
nha tho cho toan hao hon s€ phai chi thém mot s6 tién nira trén 240,000. Cong vige tién hanh
kha quan, dy tri cudi thang 5 thi hoan tat.

7. Khanh thanh: Dy tri ngay 20/6/10. Ong Thu can viét thu xin Dirc Cha chip thuan ngay nay.

Chuong trinh du tru:

- 4 pm—4:30 pm: Btrc Cha va céac cha khach tdi, HSD hang rao danh du.

- 4:30 pm: Dan tréng ctia Thiéu Nhi trinh tiu, Dirc Cha cét bang, roi gd cira trude khi tién
vao cung phai doan linh muc

- 5:00 pm — 6:00 pm: Cac ca doan dién nguyén; TNTT trinh dién v& kich Thanh Téma Thién;
Ca Doan va Ban Nhac Thiéu Nhi trinh dién 1 bai.

- 6:00 pm: Thanh L&

- 7:30 pm: Tiéc ming tai nhiéu dia diém: dudi ham va ngoai bii dau xe nhoé (4m thuc hai ong
Théo va Tam diéu dong)

Trinh Birc Cha dé duoc chap thuan vé nghi 18 phung vu, Thiy David va cha Luan lam MC.

8. Cic mon hang da dwge dat tai Viét Nam:
- Hai btic tugng cic Thanh Tir Pao dé gan trén hai cong chinh ciia nha tho mai.
- Dan trong 50 cai cho TNTT (s& lam mot cai kho chira dung tat ca cac vat dung cua gido xir
sau cai nha kho (shed) kiéu trailer dé khoi phai xin phép xay cat.)

9. Thanh L& Gido Thira: Ngay thir bdy 13/2/2010 s& c6 Thanh L& giao thira ltc 9 gid ti. Xin
cha Thich cho 30 cai banh chung dé an tiéc sau 1&; cac gia dinh tham dy s& mang mot moén an
cho 6 ngudi kiéu pot luck dé chung vui. Sau thanh 18 6 gio chiéu cac em s& duoc li xi va ngudi
16n thi hai 19c.

10. Tiéc Tan Xuan tai Harvest Moon ngay 15/2: khong bat budc tham du, ai dit vé thi di cho vui.
Céc gia dinh cila HDMV va UBTC va nhén vién dugc moi.

11. LinhTinh:

- Nhan xét Ve anh Tam: moi nguoi deu dong ¥ la anh rat xiéng nang va tan tam. Cong vi¢c
ctia anh rat vét va, nhiéu khi phai xép ghé may 1an trong 1 ngay néu thi bay c6 thanh 18 an
tang bén nha nguyén. C6 nén tang luong cho anh khong? Cha Thich cho hay anh lam bao
nhiéu giod thi van tra day da cho anh.

- Can thong bao cic ca doan chuan bj trinh dién ngay khanh thanh.

- Xin 6 Thao chuan bi cho cac lu huong va chan dén duoc danh bong

- Xin O Ha va c¢6 Xuéan Phuong lo cac qua dang cua 18.

Bubi hop cham dirt luc 9:20 pm
Ghi chép
Bui Hitu Thu



